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basso reddito familiare,
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GIORNO 18/06/10 - ORE 10.00

Il corso si svolger presso
| ASSOCIAZIONE KRONOS, C.so
A. De Gasperi, 350/A - Bari
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POR PUGLIA FSE 2007-2013, ASSE Il OCCUPABILITA (cat. Spesa
67), AVISO PUBBLICO N. 15/2009 Formazione per disoccupati
ultracinquantenni), approvato con D.D. 308 del 29/04/10 e pubblicato
sul BURP n. 82 del 06/05/10, cod. prog. PO07130c090v50-20

ASSOCIAZIONE KRONOS, ENTE DI FORMAZIONE ACCREDITATO
CON D.G.R. N° 1503 DEL 28/10/2005 (BURP N. 138 DEL
09/11/2005) con il finanziamento di FSE, Stato, Regione Puglia
e Provincia di Bari, organizza il corso gratuito di

La figura professionale di Operatore data
entry contribuisce ad assicurare un
efficiente trattamento delle informazioni
attraverso linserimento di dati su
supporti informatici.

Nella gestione dei dati da parte delle
imprese, si possono individuare due
distinte fasi: Uinserimento dei dati “grezzi”
all'interno del sistema e la successiva
organizzazione ed estrazione delle
informazioni dalla banca dati che le
contiene.

L'Operatore data entry si occupa
principalmente della prima di queste due
fasi, utilizzando o il metodo tradizionale,
che prevede linserimento manuale dei
dati ricavati da documenti cartacei, o
usando - quando é possibile - tecnologie
di lettura ottica dei documenti, che
richiedono comunque una revisione
manuale dei dati.

L attivita di inserimento dati puo essere
svolta anche online.

Tale operatore agisce nell’ambito di
aziende, studi di consulenza e Enti
pubblici.

PRINCIPALI CONTENUTI DEL CORSO
L'organizzazione aziendale e il sistema
informativo e flessibilita e nuove
metodologie e spazi di lavoro e il software
e la gestione dei file ® hardware e
periferiche informatiche e Internet e le
Reti o i sistemi operazionali ® i sistemi
operativi ® software applicativi aziendali
e la gestione di banche dati ¢ la sicurezza
dei sistemi informatici  Visite guidate e
Stage.

DESTINATARI
N. 18 uomini e donne con i seguenti
requisiti al momento dell’iscrizione:

informazioni

ORE DATA ENTRY

e disoccupazione;

e residenza in Puglia;

e non beneficiari di alcun sostegno al
reddito e/o pensione;

e non beneficiari di altri interventi di
politica attiva;

e un’eta compresa tra i 50 ed i 65 anni.

CARATTERISTICHE DEL CORSO
IL corso ha una durata di 300 ore di cui 120
ore di STAGE e 8 ore di VISITE GUIDATE.
Il corso si svolgera dal lunedi al sabato
presso l'Associazione Kronos, C.so A. De
Gasperi, 350/A, Bari.

BENEFITS

La frequenza del corso é gratuita. A
ciascun corsista sara erogata un’idennita
oraria pari a 5,00 Euro per ogni ora di
effettiva presenza. Oltre al rimborso delle
spese di viaggio con mezzo pubblico, ai
corsisti sara distribuito gratuitamente
materiale didattico e di cancelleria.

SELEZIONE PARTECIPANTI

La selezione dei candidati avverra il giorno
19/06/10 alle ore 8.10 presso
l'Associazione Kronos attraverso:

e verifica dei requisiti d'accesso;

* somministrazione test attitudinali e/o
questionari

e colloquio motivazionale
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